广交会撤展

为了保证撤展工作的顺利进行，大多数展览会主办单位会发放专门的撤展通知，以指导参展商的撤展活动。以进出口商云集的广交会为例，进口展区参展商来自世界各国，2015年10月15日至10月19日以电子及家电、建材及五金、机械设备为主，10月31日至11月4日以食品及饮料、家居用品、面料及家纺为主。广交会主办方在展期开始之前就发布了撤展安排和约定。内容如下：

一、广交会撤展安排及约定

广交会进口展区总体撤展时间安排为10月19日18:00至10月20日10:00（一期）；11月4日18:00至11月5日17:30（三期），10月19日及11月4日晚展馆通宵开放。由于撤展时间紧，请各参展商及施工单位务必抓紧时间撤展，确保不影响广交会第二期的布展工作。

二、撤展规定

广交会对进口展区的撤展工作做如下安排及约定，请各参展商务必配合并遵守。

（1）10月19日（一期）、11月4日（三期）16:00开始，进口展区展品承运商开始发放展品包装箱至各展位，展位内配置的电话机开始回收，各参展商应做好必要的撤展准备工作，但在10月19日（一期）、11月4日（三期）18:00前，参展商不得对展品进行打包，提前撤展；提前打包、撤展又不听劝告的参展商，将被记入黑名单，下届广交会不受理其参展申请。

（2）10月19日（一期）、11月4日（三期）18:00开始撤展，进口展区展品承运商将安排人员协助参展商对展品进行打包，展品打完包后应留在展位内，参展商应及时与进口展区展品承运商办理展品交付及委托回运出境等手续。

（3）参展商不得擅自将展品运出展馆，已办妥进口手续的展品，可以运出展馆，但应向进口展区展品承运商申请放行条，展馆门口保卫人员凭进口展区展品承运商签发的放行条验放。已办妥进口手续的展品应在10月19日（一期）、11月4日（三期）23:00前搬运出展馆。

（4）未办妥清关核销手续，需回运出境外、售出、赠送、放弃的进口展品应在10月19日（一期）、11月4日（三期）20:00前打包完毕并交付进口展区展品承运商，进口展区展品承运商应在10月20日（一期）、11月5日（三期）6:00前将展品统一清运至海关认可的监管地点。

（5）10月19日（一期）、11月4日（三期）23:00前，除广交会工作人员、特装主场承建商工作人员、进口展区参展人员、进口展区展品承运商人员，其他参展人员及撤展人员不得进入进口展区。

（6）10月19日（一期）、11月4日（三期）23:00后，特装布展施工单位撤展人员开始进场拆卸展位，并于10月20日（一期）、11月5日（三期）10:00前将特装材料清理出馆，弃置的特装材料也应自行清理出馆，并不得弃置于广交会展馆露天场地或周边道路范围。进口的特装材料若作弃置处理，参展商应预先委托进口展区展品承运商办理海关清关手续，否则按放弃进口展品的方式处理，即运往海关认可的监管地点。

（7）撤展过程中，参展商及其委托的特装布展施工单位要看管好自己的展品及施工工具材料。10月20日（一期）、11月5日（三期）6:00以后尚未撤展和无人看守的特装展位及改装的标准展位，广交会将组织人员清理，该展位所缴纳的清场押金不予退还。

（8）接运特装材料的车辆，10月19日（一期）、11月4日（三期）23:00后才允许按车证时间分批进入展馆，按规定线路行驶，按指定地点临时停放，并服从交通管理人员的指挥。进入展馆后应迅速装运特装材料，并迅速离馆。

（9）进入三层展馆布展通道的车辆长度不可以超过10米（含10米）。参展商用非货车及1吨以下的货车运货的请进入一层展馆的卡车通道使用电梯装运。装卸展品期间，所有司机请勿离开驾驶室，以便按时离场及应付临时的车辆调度。

（10）特装拆卸范围不能超出展位的区域，请勿把墙身推往相邻的展位，以免引起人员伤亡。请勿随意将展品、装修材料、工具放置在通道上，以免堵塞通道而影响撤展。

三、注意事项

（1）为更好地服务参展商，加快撤展进度，届时广交会会对进口展区撤展工作安排作进一步细化，并向参展商、进口展区展品承运商及特装布展施工单位另发进口展区撤展工作通知。

（2）任何迟于10月20日（一期）、11月5日（三期）10:00后的延迟撤展行为将会给广交会造成损失，广交会保留向参展商或其委托的特装布展施工单位追讨赔偿的权利。

（3）特装展位已清场或预装（含现场租用）的电箱已回收的，特装施工单位应立即联系大会相关服务工作人员办理现场确认登记手续。未按时办理及手续不齐备的，视同违反约定，其中未及时清场的特装展位，按照每标准展位面积扣除1000元的标准作为代为清场费用；未交还电箱的，按照每个电箱1000元的标准作为赔偿费用。现场签名确认手续办理程序如下:
1）特装展位清场完毕的现场签名确认手续。特装施工单位应于10月20日（一期）、11月5日（三期）10:00前将特装材料清理出馆并立即联系现场展厅管理员查看，由展厅管理员在《特装施工管理收费确认单》（黄色顾客联）上签名确认。办理时间:10月19日22:00至10月20日10:00（一期）、11月4日22:00至5日11:00（三期）；服务电话:0086-20-891205。

2）电箱回收的现场签名确认手续。10月19日（一期）、11月4日（三期）撤展当晚，特装施工单位应派员留守展位待大会配电施工人员回收电箱时，要求该工作人员在《特装预装电箱确认单》或《特装租用设备确认单》（黄色顾客联）上粘贴特殊标记，并凭此特殊标记联系展厅值班电工在已缴款的《特装预装电箱确认单》或《特装租用设备确认单》上签名确认。办理时间:10月19日18:00至20日10:00（一期）、11月4日18:00至5日11:00（三期）。

3）电话机回收手续。展位无线电话机在闭幕当天15:00开始由大会派员回收。撤展时参展商不要带走无线电话机，并配合回收工作。

上述手续缺一不可，请各特装施工单位务必按时办理。前述手续办理及时并齐备的，外贸中心财务部将根据大会相关规定，于本届广交会闭幕后清退特装施工单位的保证金。现场申报改装展位及租用电箱的，由参展施工单位持《押金单》参照前述特装展位程序及时间办理相关签名确认手续，并于10月19日18:00至20日10:00（一期）、11月4日18:00至6日 11:00（三期）至进口展区参展商服务中心直接办理押金清退。

